
Facturación servicios escolares UPG

Por cambios en la ley de ingresos del Estado de Guanajuato, a 
partir del 1° de enero de 2014, la facturación de los servicios 
escolares se realizará en la página de Secretaría de Finanzas 
Inversión y Administración.



1.-Ingrese a: http://cfdi.guanajuato.gob.mx/cfdi

2.- En la pantalla emergente seleccione:

2.1.- “Declaro que he leído el aviso de privacidad”.

2.2.- “Acepto condiciones”.
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3.-Elija la opción 
“Contribuciones estatales”
4.- Seleccione “Emitir CFDI” 
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5.- Seleccione la casilla 
“lugar de pago”.
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6.- Se desplegaran varias opciones, 
de las cuales debe elegir el lugar 
en el que realizó su pago.
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7.- Al elegir el lugar de pago, podrá visualizar la ubicación 
del folio, en su comprobante de pago, con ayuda del 
ejemplo en pantalla.
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8.- Proceda a introducir los siguientes 
datos:

8.1.- Folio
8.2.- Importe
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9.-Seleccione la casilla “Fecha de 
pago” (es posible que el cursor 
cambie a este símbolo    , lo cual no 
tiene problema)
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10.- Seleccione la fecha, del desplegado (esta 
fecha debe coincidir con la de su comprobante 
de pago)

10.1.- Puede utilizar las flechas de 
desplazamiento mensual.
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11.- Una vez capturados los datos, proceda a dar clic 
en “Continuar”.

Nota: si el sistema le informa que no existe 
registro con los datos capturados, es 
probable que el folio sea erróneo, en este 
caso, le invitamos a ingresar algún otro folio 
que aparezca en el comprobante.
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En esta sección, introduzca los 
datos respectivos. 

12.-Seleccione “Aceptar”
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Sea paciente y espere, esto 
puede tardar algunos minutos.



Al aparecer esta pantalla, se nos informará si el CFDI se ha 
generado correctamente. De lo contrario, repita la captura 
de los datos.

13.- Si desea puede consultar su CFDI
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