
FOSGC01‐01

Se requiere generar, modificar y/o 

eliminar documento(s) del SGCI. Utilizar 

FOSGC01 para PR.

Llenar el RESGC03 "control de cambios", 

adjuntar propuesta de documento en pdf.

Difundir los cambios a los involucrados, 

de acuerdo al tipo de documento.

Regresar al paso 1 y 

notificar por correo al 

dueño del PR.

CONTROL DE INFORMACIÓN 

DOCUMENTADA
CÓDIGO: PRSGC14 REVISIÓN: 01

OBJETIVO: Asegurar que la información documentada 

del SGCI esté disponible, actualizada y preservada.

INDICADOR: Actualización de Información documentada

documentos existentes en sgci / documentos declarados en lista 

maestra *100

ELABORÓ: SGC02 APROBÓ: PLA01ALCANCE: Todos los documentos generados en forma 

interna que afecten al SGCI de la UPGTO.

EMISOR (Personal que elabora un documento) DUEÑO DEL PROCESO SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD INTEGRAL

Verificar que la documentación es acorde 

a la especificación y a los requisitos 

normativos aplicables, otorgar clave, 

registrar y actualizar en la lista Maestra 

de documentos vigentes RESGC01.

Revisar documento final cargado
Cargar documento dentro del espacio 

virtual del SGCI correspondiente 
Envíar documento(s) editable(s) y en 

PDF a SGC01, y solicitar el cambio en 

Sistema a TIC01 (solo si aplica).

FIN
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Ver ESSGC02 "Requisitos generales 
de documentación", cuando se 
trate de un documento de nueva 

¿La información 
es correcta?

SI

3

456

Los documentos oficiales son aquellos que se 
ubiquen en la página oficial de los documentos 

del SGCI.
Sistema de Gestión de Calidad Integral – Universidad 

Politécnica de Guanajuato (upgto.edu.mx)
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