
INFRAESTRUCTURA MATERIALESSOLICITANTE

Mantenimiento

OBJETIVO: Mantener la estructura y ambiente de trabajo suficientes para desempeñar las actividades de la 

institución.

ALCANCE: Cuando sea aplicable, en las oficinas de la UPG: iluminación, temperatura, orden y limpieza; en 

edificios, en los espacios de trabajo y los servicios asociados; mantenimiento en equipo para procesos y 

servicios de comunicación interna.
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Hace el servicio

FIN

INICIO

Verifica el
tipo de

necesidad, y 
la existencia 

NO

SI

se envia un correo electronico 
y entrega a  Ingfraestructura

Elabora el REMAT08 en SIINE  
y  justifica  y menciona quien 
de Mantenimiento atiende

Se hace la compra y 
entrega a 

Mantenimiento que 
atiende

Se da por conformado el 
trabajo mediante correo 

electronico.
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