U-G

UNIVERSIDAD POLITECNICA
DE GUANAJUATO

PAGO DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO: PRFINO3 NIVEL: B

OBJETIVO: Asegurar el pago de bienes y servicios
ios para izar el i dela
universidad.

FECHA DE REVISION: 31 DE OCTUBRE DEL 2017

Realiza REMATO08, requisicién
de compra de bien ofy
servicio en SIINE

ALCANCE: Pago de bienes y servicios realizados por el
solicitante.

Ejecuta proceso PRMATO1,
llenay entrega
"CONCENTRADO DE PAGO A
TERCEROS"

éProcede?

APROBO: FINO1

ELABORO: FINO3B

FINO4 Recibe formato
"concentrado de pago a
terceros” con facturas, los dias
miércoles hasta las 3:00 pm

FINO1y ADMO1
Firman autorizacién de
pago y en péliza contable. ”

FINO4 Revisa informacion:
- Datos fiscales
-Firmasen:

- Requisicién

- Facturas

-ID

éProcede?

Distribuye de acuerdo al fondo
correspondiente.
FINO2A, FINO2B, FINO3A, y FINO3B

l

FINO2A, FINO2B, FINO3A, y FINO3B
Elaboran "Formato Pago a Terceros"
y asigna fecha de pago.

Contabiliza en R3 con ID
- Alta de proveedor
- Impresion de péliza.

FINO4
Da de alta cuentas y captura
pagos en banca electrdnica el
dia viernes.

¥

FINO1
Libera pagos de banca
electronica.

4

FINO4
Imprime las caratulas,
sube al DRIVE y entrega a
FINO2A, FINO2B, FINO3A,
FINO3B

1

FINO2A, FINO2B,
FINO3A,FINO3B
Realizan compensacién
bancaria en R3. Firmay
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