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REINSCRIPCIÓN DE 

POSGRADOS

OBJETIVO:Asegurar la reinscripción de los estudiantes de posgrado  de 

acuerdo a los lineamientos establecidos por la UPG

ALCANCE: Todos los estudiantes que su situación académica se los permita

Estudiante SIPI

INICIO

Realiza el registro contable por
concepto de reinscripción y 

mensualidad y carga el listado 
en SIINE, listado de alumnos con 

pagos efectuados

Realiza apertura de grupos  en sistema ( 
SIINE) a traves del coordinador de cada 

posgrado.
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Habilita en sistema ( SIINE), 
período para impresión  de 

referencias bancarias aplicables.

Realizan el procedimiento de reinscripción, de acuerdo a ESACA05 02, 
Calendario Escolar Posgrado.

Publican en sistema 
(SIINE), la calendarización 

del procedimiento de 
reinscripción.

Realiza programación para apertura 
de grupos y horarios acorde a la 

"Propuesta cuatrimestral de personal 
docente" (REACA02), de acuerdo a 
calendario académico (ESACA05 02 

Posgrado)
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Habilita fechas para que el 
estudiante  conteste la
evaluación docente y el 

cuestionario de satisfacción 
al cliente (REUSE02).

Activa en  SIINE, permiso de 
carga académica.

A través de los coordinadores de 
maestría, se realizan  y validan  la  

carga académica (REESC05).

Resguarda  la Asignación de cargas  
académicas (REESC05) , a través de las  

coordinaciones de las diferentes 
maestrías.

FIN
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*Realiza las encuestas y  
efectúa los pagos 

aplicables conforme al 
REESC16-00 A**

Corrobora y asegura que el 
listado cargado por 

Secretaría Administrativa, 
se visualice correctamente 
y en tiempo, en el reporte 

de pagos escolares.
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*Los estudiantes que no efectúen los 
pago dentro de las fechas 
establecidas, no tendrán derecho a 
recibir ningún tipo de servicio, hasta 
saldar el adeudo.

Los estudiantes que efectúen los 
pagos fuera de las fechas  
establecidas en calendario escolar,  
deberán cubrir un pago 
extemporáneo según aplique.


