U6

UMNIVERSIDAD POLITECHICA

DE GUANAJUATO

INSCRIPCIONES LICENCIATURA Y

POSGRADO

OBJETIVO: Asegurar la inscripcion de los aspirantes
admitidos a Licenciatura o Posgrado, de acuerdo a

los lineamientos establecidos por la UPG.

CcODIGO: PRESCO1

REVISION: 05

INDICADOR:
Admitidos inscritos

ALCANCE: Todos los aspirantes admitidos por la
UPG

ELABORO: ESC01

APROBO: USEO1
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***Recibe correo del estatus de
validacién de documentacién.

Validacién de
documentos

Atiende observaciones y actualiza |7a
en sistema
I http://siine.upgto.edu.mx/jsp/Inscripci
ones/principal.jsp
Revisa en sistema,
http://siine.upgto.edu.mx/jsp/Inscripci

ones/principal.jsp, seccion
informacion de inscripcion., los
detalles de su inscripcion.

Revisa y corrobora que la
documentacién este correcta, el
SIINEy valida documentacién.

Genera matriculas en sistema
(SIINE) y gestiona la creacion I
de cuentas de correo
electrénico

11

La inscripcién
fue a posgrado

Asiste a induccién de acuerdo a la
fecha, horario y caracteristicas
compartidas en sistema-seccion

"INFORMACION DE INSCRIPCION" .
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Asiste a clases en, fecha, horario
y grupo indicado.
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inscripcion de acuerdo a

inscripcion.

Asegura que los pagos realizados
se reflejen en tiempo y forma en
SIINE.

Genera cuentas de correo
electrénico

Agrega informacién de horarios y
grupos en sistema-Seccion
"Informacién de Inscripcién".
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Asigna grupo y
captura horario en
sistema (SIINE)

to.edu.mx/jsp/Inscripcio
rincipal.jsp, con su usuario:
(correo electréncio previamente
registrado), usuario: (CURP).
**Los pagos aplicables, seran los
previamente publicados en medios
oficiales.
*** El correo de estatus de validacion se
recibird 48 h. habiles posteriores a
haber cargado documentos y realizado
su pago.

Riesgo:

1.El estudiante de nuevo ingreso no aparece en las listas del SIINE.
2.El aspirante captura incorrectos sus datos.
3.Inscripciones fuera de tiempo.

Actividades de Impacto ambiental:
Administrativas y de gestion

Uso de Tic's
Uso de servicios generales

Fecha dltima Actualizacién:
6 septiembre 2022




