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SEP UNIVERSIDAD POLITECNICA

DE GUANAJUATO

SFCRETARIA DE
EDUCACION FUBLICA

Cortazar, Gto., a 24 de Junio de 2015
Oficio No. 164/REC/UPGTO/2015
ASUNTO: OFICIO CIRCULAR
A TODO EL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE GUANAJUATO
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 23, 25 fraccién XVII del Decreto Gubernativo de
Creacion 231 de la Universidad Politécnica de Guanajuato, publicado el dia 02 de
Agosto del afio 2005 en el periédico oficial del gobierno del Estado de Guanajuato
en relacién directa con el articulo 10 fracciones VII, XIll y XXI del Decreto 245
referente al Reglamento Interior de esta Casa de Estudios, publicado en fecha 01
de Noviembre del mismo afioc 2005 en el periédico oficial del Estado de
Guanajuato y articulo 4 del Reglamento Interior de Trabajo de fecha 12 de Junio
de 2015, les manifiesto lo siguiente:

Que en relacion al tema de la puntualidad en la jornada laboral de esta Institucion
Educativa consignada en su Reglamento Interior de Trabajo, y en atencién a la
estimacion estadistica del registro de los horarios de entrada por parte\ del
personal de la Universidad y considerando evitar la posibilidad de ambigiie
resulta conveniente, definir el articulo 33, en sus parrafos segundo y tercer
quedando de la siguiente manera:

Todo empleado podra registrar la entrada a su jornada laboral y sin ninguna
justificacion, hasta 10 diez minutos posteriores a la hora de ingreso que le
corresponda checar o registrar, sin que se haga acreedor a sancién alguna.

Si el registro se efectlla desde el minuto 11 once hasta el minuto 30 treinta sin
justificaciéon, se contabilizara como retardo y, al acumular tres retardos en el mes
calendario, se procedera al descuento del premio de puntualidad respectivo.

Si el empleado acumula cuatro retardos o mas, dentro del mes calendario y sin
justificacion, se procedera al descuento, tanto del premio de puntualidad como
del premio de asistencia respectivos.

Si el registro de su entrada es posterior a los 30 treinta minutos sin justificacion,
opera la inasistencia, se procederd al descuento a la jornada laboral y partes
proporcionales que correspondan.
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En todo caso, sera responsabilidad del trabajador el justificar ante su superior
jerérquico, cualquier incidencia de impuntualidad o inasistencia de ser

conducente.

Esta politica complementaria, entrarda en vigor a partir del dia miércoles 01 de
Julio del presente afio.

Sin otro particular por el momento, quedo de Ustedes y reciban de mi persona las
mejores atenciones y consideraciones al respecto.
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MTRO. HUGO GARCIA VARGAS

RECROR

C.c.p.- Archivo/Minutario.
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