N

=

UNIVERSIDAD POLITECNICA

DE GUANAJUATO

CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION DE PROVEEDORES

CODIGO: ESMATO01

REVICION: 01

ELABORO: MATO1

APROBO: ADM03

Instrucciones para el manejo de proveedores sujetos a seleccion, evaluacion y reevaluacion:

1) Los proveedores a evaluar son aquellos que directamente su producto o servicio, puedan afectar a la calidad o prestigio de los productos del Servicio de Formacion en educacién Superior,
(Servicio de formacion, Planes y Programas de estudios, Titulo de Licenciatura, Material de consulta, Competencias adquiridas) y Procesos Soporte.

2) El ejecutivo que atiende la requisicién es responsable de mantener actualizado el REMAT12 "Evaluacion de Proveedores”. Se promedia la evaluacién que se de con el promedio de que cuenta,
cuando se da de alta un proveedor tiene la calificacién de Bien.

3) Se evallia al proveedor a través de la secuencia del procedimiento segun el bien, PRMAT01 y REMAT12

4) La evaluacion y reevaluacion de Proveedores se realiza en el registro REMAT12 "Evaluacion de Proveedores".

5) Solamente se pueden adquirir productos o servicios de proveedores de proveedores que estén calificados (Bien, Muy Bien o Excelente).

6) Si la calificacion del proveedor es regular se realiza una reunién con el proveedor para analizar las causas y buscar mejorar, después de reuniéon se cambia estatus bien para poder volver a
adquirir, si la calificacién es mala, se notifica al proveedor que no se puede adquirir y se entrega su evaluacion.

No. Criterio

Descripcion de Producto o
Servicio que provee

Criterios de seleccion,
evaluacion, y re- evaluacion

Tipo y alcance del control
aplicado a los proveedores y
los productos o servicios

Registro de Evaluacién

Proveedor de insumos para
practicas, material didactico y de
consulta, consumibles para la

imparticion de clases, talleres, etc.

Seleccién: Debe cumplir con Solicitud
de compra o provision de Recursos
REMATO08.

Evaluacion Inicial: Se evalua
conformae al cumplimiento de REMAT
08 en cuanto a calidad tiempo de
entrega disponibilidad y precio.

Se puede dar de rechazar la compra
de acuerdo a lo establecido en las
clausulas de orden de compra.

REMAT12 Evaluacién de proveedores

Proveedor Mobiliario escolary
equipo de laboratorios.

Seleccién: Debe cumplir con Solicitud
de Equipo o Mobiliario REMAT 08.
Evaluacion Inicial: Evalua el
ejecutivo cuando termina la
adquisicion.

Se puede dar de rechazar la compra
de acuerdo a lo establecido en las
clausulas de cada contrato de
compra.

REMAT12 Evaluacion de proveedores

Servicios

Seleccion: Debe cumplir con Solicitud
de Tramite de pago de factura.
Evaluacion Inicial: Evalua solicitante
de servicio cuando termina el proceso
de adquisicion.

Se puede dar de rechazar la compra
de acuerdo a lo establecido en las
clausulas de cada contrato de
compra.

REMAT12 Evaluacién de proveedores




